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中英文成绩单、在读证明、各类证书翻译件、学分绩专业排

名证明办理流程 

一、 教务处办理 

1.业务内容：南开大学本科生中英文成绩单、在读证明及各类证书翻译件办理 

2.办理方式：http://jwc.nankai.edu.cn/2018/0930/c5005a109409/page.htm 

二、 学院办理 

1.业务内容：中文成绩单打印、学分绩查询和学分绩专业排名证明 

2.办理时间：每周二、周四下午（节假日除外），其他时间一般不受理相关业务 

3.办理地点：生命科学学院本科教学办公室（生物站A104-1） 

4.办理方式：学生持有效身份证件（身份证、一卡通、学生证）办理 

5.为保护学生个人信息，不接受电话、短信、微信、邮箱等方式查询成绩 
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