
公共实验平台公用试剂耗材订购及经费结算流程 

 1、订购试剂或耗材 

2、收货后经费结算 

填写报销审批单 

经公共实验平台主任签字，确认同意支出 

报销单据盖院章后，投递报销 

财务处审核通过后，给商城或发货公司打款 

申购人登录 http://lab.nankai.edu.cn/nankai_sky_lims 

填写“货品信息”和“订

单信息”，提交订购申请 

由专人审核订单、采购， 

并负责收货及发票 

进入“订单管理”，点击“进入商城” 

在商城中搜索商品 

 

返回订单管理系统 

点击“添加申购” 

在购物车中结算 

并填好运送信息 

由专人审核订单 

等待商家确认送货 

将搜索到的商品 

加入购物车 

能搜索到 未能搜到 

商城订单确认收货后 

由专人负责修改订单状态 

管理系统内订单收货后 

需审核发票信息 

登录财务处网上报销系统 

填写并打印报销单据 

携带发票及单据 

前往院会计室审核 

 

待付款订单添加入付款夹 

输入报销密码确认付款 

由院会计室审核 

并打印报销单据 

 

http://lab.nankai.edu.cn/nankai_sky_lims

